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Objectifs Résultats attendus Activités Public cible 
Responsables des 

activités 
Période Lieu 

Amélioration du 

cadre de 

concertation 

Les rencontres 

statutaires du 

bureau sont 

organisées 

Organisation des réunions du bureau 

national 
Bureau National 

Présidente nationale et 

Secrétariat Général 

Janvier – Mars – Mai – 

Juillet – Septembre - 

Novembre 

Ouaga 

Organisation du Conseil Annuel 
Bureau National -Présidente 

Section -Présidente Amicale 

VPN, SG, Trésorière, 

Coordonnatrice de zone 

abritant le CA 

18 mars 2023 Ouaga 

Dynamisation des 

sections et 

amicales 

Les sections et les 

amicales sont 

dynamisées 

Création de sections/amicales /installation Secrétaires sections/amicales 
VPN/formation 

/Coordonnatrices 
PM PM 

Café secrétariat sur le thème : “rôle de la 

Secrétaire et la déontologie du métier 

de Secrétaire (secret professionnel – 

discrétion – éthique) » 

Tous les membres d'Amicales SG-Coord. Amicales    28 janvier 2023 

Maison de la 

secrétaire/ 
Ouaga 

Renforcement des 

capacités 

Les formations, 

conférences-débats 

sont organisées 

avec des thèmes 

par activités  

Fête de la Secrétaire : thème  

Semaine nationale de la secrétaire 

Toutes les secrétaires et 

Assistantes de direction 
Bureau national  Avril 2023 Ouaga  

Séminaires formation en juillet et 

novembre 

 

Toutes les secrétaires et 

Assistantes Formation-SG-PN Juillet et novembre PM 

Formation à la carte et à la demande des 

sociétés et des secrétaires   

Toutes les secrétaires et 

Assistantes Formation-SG-PN Toute l’année   

Rencontre FAPROSAD  Secrétaires membres APSB 
VPN-SG-FORMATION- 

CCS 
 PM PM 

Coopération 

Internationale 

La coopération 

internationale est 

maintenue 

Partenariats avec Building Business 

 
Membres du Bureau National VPN-SG-CCS Toute l’année Ouaga  
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Renforcement des 

partenariats 
Partenariat renforcé 

Recherche de financement pour la 

construction de la salle de conférence au 

siège 

Membres du Bureau national  VPN-CCS-SG- Trésorière Toute l’année Ouaga  

Animer les pages WhatsApp et Facebook 

de l’APSB 
Membres APSB CCS Toute l’année Ouaga  

Renforcement de 

la communication  

La communication 

est renforcée 

Mettre à jour le site web  

Former les utilisateurs  
Animer le site web 

Membres du Bureau National 
CCS, SG, Formation, 

VPN 
Toute l’année Ouaga  

Frais de location de la cafeteria Membres du Bureau National Trésorière -VPN Toute l’année Ouaga  

Amélioration des 

finances 

La Trésorerie est 

renforcée 

Frais de location du bâtiment de la Cité 
AN II, du bureau au RDC et les salles de 

réunion Membres du Bureau National 

Membres du Bureau National 

 Trésorière Toute l’année Ouaga 

Mettre en place une stratégie de 

recouvrement des cotisations dues Trésorière 
Toute l’année 

 
Ouaga 

Le maintien de la 

solidarité 

La solidarité des 

membres est 

renforcée 

Visite de familles, participation aux 

évènements sociaux 
Membres du Bureau national  Toute l’année  
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